Kfm. Wiedereinstieg laufende Buchfuhrung mit
DATEYV und digitaler Kompetenz

Sie wollen nach einer langeren beruflichen Pause wieder
Ihrem erlermten Beruf nachgehen, es fehlt Ihnen jedoch an
aktuellen Kenntnissen? Dann ist dieser Lehrgang genau
die richtige Wahl flr Sie. Sie frischen nicht nur lhre
vorhandenen Fahigkeiten auf, sondern sind perfekt darauf
vorpbereitet, in Ihre erlemnte Tatigkeit zurtickzukehren.

Der Kombi-Lehrgang beinhaltet eine Auffrischung in den
aktuellen MS-Office-Anwendungen. Die theoretisch
erlangten Kenntnisse in der Finanzbuchhaltung setzen Sie
in der Anwendersoftware DATEV um. Dartber hinaus
erhalten Sie einen Uberblick Uiber die Méglichkeiten der
Online-Zusammenarbeit sowie der Nutzung verschiedener
Online-Tools und sozialer Medien im beruflichen Kontext.

Inhalte

Auffrischung Finanzbuchhaltung

Auffrischung MS Office

DATEV-KAnNzlei Rechnungswesen inklusive
Zahlungsverkhr und Mahnwesen

Digitale Kompetenzen in der modernen Arbeitswelt

Wir beraten Sie gern!

Wahlen Sie einen DAA Standort in Ihrer Nahe Uber
daa-nordwest.de/kontakt

oder scannen Sie den QR-Code.

Deutsche Angestellten-Akademie
DAA Nordwest
daa-nordwest.de
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Lehrgangsdaten

Lehrgangsform
Vollizeit und Teilzeit im Tagesbereich

Beginntermine
individueller Einstieg mdglich

Lehrgangsdauer
ca. 3,5 Monate

Fordermdglichkeiten

* Agentur flr Arbeit / Jobcenter
* Rentenversicherungstrager

» Selbstzahler*innen

Abschluss
DAA-Zertifikat

DAA

Bildung schafft Zukunft.



